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GRAFISKT UTBILDNINGSCENTER DATA

Ovning 03 Excel.
Anvanda Arbetsbok.

=

Oppna ett nytt kalkylblad. Det kallasfor arbetsbok for 1angst ned till vanster

kan du se Blad 1, Blad2 och Blad3.

Infoga ett kalkylblad, Blad4, flytta det sa det hamnar i réatt ordning.

Setill att du anvander Bladl.

Skriv Vecka 1i cell B1. Tatag i handtaget och dra ut till 11. (Vecka 8)

Skriv Mandag i cell A2. Dra ut till A8. (Sondag)

Markeraallt fran A1till I8.

Valj kopiera och klistrain pa alla bladen.

Gatillbaka till Blad1.

Fylli 10i cell B2, 201 cell B3 osv. till 701 cell B8. Markera cell B9 och klicka

pa Autosumma sedan Enter.

10.Markera cell C9 klicka Likhetstecken och klickai cell B9 och Enter.

11.Gatill Blad2 markeracell C9klicka Likhetstecken, byt till Blad1 klickai cell
B9 och Enter.

12.Andra B2 till 100 tryck Enter, se att vardet andrasi cell B9 och C9, ga till

Blad2 och se att vardet har &ndrats aven har.
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_ |Mandag 10
Tisdag | 201

_ |Onsdag 30
_|Torsdag 40
_ |Fredag 50
_|Ldrdag &0

sdndag 70

|Summa 280 280
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